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KOMMUNLEDNINGSKONTOR KLK
Johan Berglund

Uppfoljning av intern kontrollplan per 31 juli 2019

Sammanfattning

Namndens interna kontrollplan for verksamhetsar 2019 innehaller dels kommungemensamma
kontroller inom upphandling, attestregler och personaladministrativa rutiner och dels
namndspecifika kontroller inom intakter och konsultfakturor.

Uppféljningen per juli 2019 visar att rutinerna éverlag fungerar bra. Fér de brister som
patraffats har atgarder vidtagits.

Bakgrund

Kommunfullmaktige beslutade 2006 om reglemente for intern kontroll for Taby kommun.
Reglementet fastslar att kommunstyrelsen har det évergripande ansvaret for att det finns en
god intern kontroll samt att det &r ndAmnderna som har det yttersta ansvaret for den interna
kontrollen inom respektive verksamhetsomrade.

Den interna kontrollplanen har sin tyngdpunkt pa uppféljning av att ekonomiska rutiner, lagar
och policys féljs samt att redovisningen ar rattvisande och tillforlitlig. Uppféljning och
utvardering av verksamheternas mal som ocksa ar en del av internkontrollen gors i
delarsrapporten per juli och i arsredovisningen.

Redovisningen av genomférda kontroller ska goras till ndmnden och kommunstyrelsen tva
ganger per ar i samband med delarsrapport och arsredovisning.

Intern kontrollplan for 2019

Namndens interna kontrollplan for verksamhetsar 2019 innehaller dels kommungemensamma
kontroller och dels namndspecifika kontroller. De kommungemensamma kontrollerna ar:

1. Upphandling
¢ Kontroll att inkdp sker fran kommunens befintliga leverantérsavtal
¢ Kontroll av att direktupphandlingar éver beloppet 100 tkr dokumenteras enligt
kommunens riktlinjer
e Kontroll av att avtal finns for ink6p fran leverantér dverstigande faststalld
direktupphandlingsgrans for 2019
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2. Attestregler

e Kontroll av att anstallda med attestrattigheter i kommunen inte har engagemang i
foéretag som kommunen anlitar

¢ Kontroll av attesttidpunkt for leverantérsfakturor i kommunens elektroniska
fakturahanteringssystem

3. Personaladministrativa rutiner
e Kontroll av att gallande riktlinjer for uppvaktning och gavor efterlevs
¢ Kontroll av att anstallningsavtal upprattas enligt kommunens riktlinjer

Utéver gemensamma kontroller har kommunstyrelsen uppdragit at namnderna att komplettera
den interna kontrollplanen med minst tva verksamhetsspecifika kontrollmoment, varav minst
en kontroll ska avse intakter.

De namndspecifika kontrollerna ar:

4. Konsultfakturor
e Kontroll av att konsultfakturor har fullstdndiga underlag
e Kontroll av att konsultfakturor stammer mot avtal

5. Intakter
Kontroll att féljande tjanster faktureras enligt faststalld taxa:
e Bygglov
e Planering
e Kartor och méattjanster
e Avfall

6. Bisysslor (fordjupad kontroll)

| enlighet med stadsbyggnadsnamndens beslut 2019-01-22 utdkades den interna kontrollen
for 2019 med foljande:

¢ Kontroll avseende bolags- och féreningsengagemang utdkades till att omfatta alla
anstallda inom stadsbyggnadsnamndens verksamhet.
¢ Kontroll att hanteringen av bisysslor ar andamalsenlig
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Uppfoljning

Nedan redovisas resultaten av genomférda kontroller. Kontroll av att direktupphandling éver
beloppet 100 tkr dokumenteras enligt kommunens riktlinjer och kontroll av att inkdp sker fran
kommunens befintliga leverantorsavtal samt kontroll av intékter gérs en gang per helar och

kommer att redovisas i samband med den arliga uppféljningen av den interna kontrollplanen.

Kommungemensamma kontroller

Upphandling

Kontroll av att avtal finns for inkop fran leverantor 6verstigande faststalld
direktupphandlingsgrans for 2019

Kontroll har skett av samtliga leverantérer anlitade av Taby kommun under
sexmanadersperioden november 2018 till april 2019, dar det sammanlagda vardet per
leverantér pa kommundvergripande niva dverstiger faststalld direktupphandlingsgrans for ar
2019. (587 tkr).

Resultatet pa kommunévergripande niva visar att av 305 granskade leverantdrer saknades
avtal for 1 (0,3 %) leverantor. Vilket innebar att kommunen i detta fall inte foljt lagen om
offentlig upphandling (LOU). Resultatet har forbattrats jamfért med uppféljningen per helar
2018 da 1 % av de granskade leverantorerna saknade avtal.

For stadsbyggnadsnamndens verksamheter patraffades inga brister.

Attestrutiner

Kontroll av att anstdllda med attestrattigheter i kommunen inte har engagemang i
foretag som kommunen anlitar

Kontroll har skett pa kommundvergripande niva av 100 utvalda granskare och attestanter vid
tva olika tillfallen (100 stycken vid varje granskningstillfélle) under perioden januari till maj
2019. Resultatet av granskningen visar inga avvikelser. Kontrollen gors kommundvergripande
och av personer med ledande eller centrala befattningar. Stadsbyggnadsnamndens férdjupade
kontroll av féretagsengagemang redovisas under kontrollpunkt "bisysslor fordjupad kontroll”.

Kontroll av attesttidpunkt for leverantérsfakturor i kommunens elektroniska
fakturahanteringssystem

Kontroll har skett av fakturor i kommunens elektroniska fakturahanteringssystem under
perioden december 2018 till maj 2019. Granskning har gjorts av vilka fakturor som blivit
attesterade efter forfallodatumet (fakturor som var under utredning ar undantagna).

Resultatet paA kommundévergripande niva visar att av 34 332 fakturor hade 2 197 (6 %) fakturor
attesterats senare an forfallodatumet (fakturor som var under utredning ar undantagna). Utav
de fakturor som har attesterats senare an forfallodatum har 1 366 fakturor inkommit till
fakturahanteringssystemet efter forfallodatumet. Orsak till detta kan vara att fakturaadress inte
varit fullstandigt eller att faktura ej kommit fram i tid. Resultatet har forbattrats jamfort med
uppféljningen per helar 2018 da 7 % attesterats senare an forfallodatumet.

For stadsbyggnadsnamnden hade 156 av 4713 fakturor attesterats efter forfallodatum varav
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108 erhallits efter forfallodatumet. Av de 48 som kommit i tid men inte attesterats i tid kan det
finnas fakturor som varit under utredning men dar ansvarig granskare glomt att markera att sa
ar fallet vilket gjort att fakturan fastnat i kontrollen.

Resultatet ar en forbattring mot 2018 dar stadsbyggnadsnamndens resultat for helaret var att
465 (9 %) av de granskade fakturorna attesterats efter forfallodatum.

Personaladministrativa rutiner

Kontroll av att gédllande riktlinjer for uppvaktning och gavor efterlevs

Kontroll har skett av att samtliga transaktioner for julgavor, minnesgavor och uppvaktning har
foljt kommunens riktlinjer. Resultatet av granskningen pa kommundvergripande niva visar att
av totalt 244 granskade transaktioner hade 13 (5 %) transaktioner dverskridit gransbeloppet
enligt kommunens interna riktlinjer, alternativt rymdes de inte inom ramen fér uppvaktning.
Merparten av avvikelserna avser gavor dar inkopet varit nagot hogre an beloppsgransen enligt
kommunens interna riktlinjer.

Det har skett en forbattring jamfort med féregaende ars kontroll da 15 % av de granskade
transaktionerna hade avvikelser. Information och utbildning om kommunens riktlinjer gallande
uppvaktning och gavor kommer att fortga under 2019.

For stadsbyggnadsndmnden hade en av de granskade transaktionerna éverskridit
gransbeloppet enligt kommunens interna riktlinjer. Det visade sig dock att fakturan var
felkonterad och att det inte rérde sig om gava utan forbrukningsinventarier. Beloppsmassigt
var fakturan pa 760 kr.

Kontroll av att anstéllningsavtal upprattas enligt kommunens riktlinjer

Kontroll har skett av att inrapporterade anstallningsuppgifter dverensstammer med
undertecknade anstéllningsavtal, att anstallningsavtalet ar undertecknat av behérig chef och
att eventuella andringar av 16n utdver I6nedversynen har hanterats pa ratt satt.

Resultatet av granskningen pa kommundévergripande niva visar att av 135 granskade
anstallningsavtal var 13 (10 %) felaktiga. De fel som visades i kontrollen var att
anstallningsavtal saknats. De saknade anstallningsavtalen har begarts in for arkivering i
respektive personalakt.

For stadsbyggnadsnamndens verksamheter patraffades inga brister.

Namndspecifika kontroller

Kontroll att konsultfakturor har fullstandiga underlag

Kontroll har skett av att konsultfakturor har fullstdndiga underlag. Stickprov har gjorts utifran de
konsulter som har stor andel fakturor hos kommunen. Resultatet av granskningen visar att av
30 konsultfakturor hade 1 faktura brister. Underlag om vad fakturan avsag var bristfallig pa
denna faktura. Fakturan var stalld till annan ndmnd inom kommunen som fordelats till olika
namnder, daribland stadsbyggnadsnamnden. Ansvarig enhet pa berérd namnd har informerats
om bristerna i fakturaunderlaget.
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Kontroll att konsultfakturor har avtal

Kontroll har skett av att konsultfakturor stdmmer mot avtal. Stickprov har gjorts utifran de
konsulter som har stor andel fakturor hos kommunen. Resultatet av granskningen visar att av
30 konsultfakturor sa stdmmer samtliga mot avtal.

Bisysslor (fordjupad kontroll)

| enlighet med stadsbyggnadsnamndens beslut 2019-01-22 utbkades den interna kontrollen
for stadsbyggnadsnamnden med féljande:

¢ Kontroll avseende bolags- och féreningsengagemang utdkades till att omfatta alla
anstallda inom stadsbyggnadsnamndens verksamhet.
¢ Kontroll av att hanteringen av bisysslor ar andamalsenlig

All personal som var anstallda pa samhallsutvecklingskontoret' 2019-05-31 har kontrollerats
mot bolagsverket. Resultatet av granskningen visar att av 225 personer fanns det 66 personer
med nagon form av engagemang i bolag, bostadsrattsférening, villaférening eller
foraldrakooperativ. Samtliga traffar har sedan kontrollerats mot kommunens leverantérer for
perioden 2010-01-01-2019-06-30.

Totalt hittades tva fakturor fran bolag dar anstallda per 2019-05-31 har eller har haft
bolagsengagemang. Vid kontroll av dessa fakturor sa framkom att det rérde sig om
konsultfakturor fran aren 2017 och 2018 fran personer som senare blivit anstallda av
kommunen. Efter att dessa personer blivit anstallda har kommunen inte fatt nagra fakturor fran
berérda bolag.

For att sékerstalla att rutinerna av hanteringen av bisysslor ar bra har ett arbete gjorts under
varen dar kommunens riktlinjer for bisysslor uppdaterats. Riktlinjerna som annu inte beslutats i
kommunstyrelsen (planeras att ga upp for beslut under hésten) tydliggér vad som ar att
betrakta som bisyssla och hur bedémning av eventuell bisyssla ska goéras. Riktlinjerna
tydliggor ocksa chefens och den anstalldes ansvar géllande bisysslor och tillhandahaller aven
checklistor for att sékerstalla att hanteringen ar andamalsenlig.

1 Samhallsutvecklingskontoret bestar av alla enheter pa stadsbyggnadsndmnden samt
fastighetsavdelningen och enheten strategisk samhallsutveckling som tillhér kommunstyrelsen.
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